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Colegio Profesional de Ingenieros

Técnicos en Informatica de Canarias

PROCEDIMIENTO P-COITIC-02
PROCEDIMIENTO DE SOLICITUD DE ALTA EN EL COITIC

Objetivo:
Tratar las solicitudes de ALTA o incorporacion en el COITIC (Colegio Profesional de Ingenieros
Técnicos en Informatica de Canarias).

Documentos:

D-COITIC-02-01 Solicitud de inscripcion al COITIC

D-COITIC-02-02 Carta reclamacién documentos

D-COITIC-02-03 Acta listado de solicitudes de inscripcion al COITIC
D-COITIC-02-04 Notificacién aceptacion de incorporacién en el COITIC
D-COITIC-02-05 Notificacién denegacion de incorporacion en el COITIC
D-COITIC-02-06 Autorizacion de domiciliacién bancaria
D-COITIC-02-07 Cesién de datos de All-Canarias/AITECI-Canarias
D-COITIC-02-08 Ficha de recogida de datos personales

Ambito de Aplicacién:
Solicitudes de nueva incorporacion al COITIC.

Alcance:

Desde la entrada de la solicitud hasta su aceptacion o denegacion con su correspondiente
notificacion.

Referencias:
Articulos del 11 al 20 de los Estatutos del COITIC.

Responsables:

La Secretaria del COITIC sera la responsable de recoger las solicitudes, comprobar que estan
completas, y registrarlas en el archivo. La Junta de Gobierno del COITIC (JG) se encargara de
evaluar el cumplimiento de requisitos de los candidatos, decidir sobre las solicitudes de
incorporacion al COITIC y de las comunicaciones a los interesados.

Fecha Aprobacion Junta de Gobierno: N° de la Versién

10 de abril de 2008 1

PRESIDENTE SECRETARIO JUNTA DE GOBIERNO
Juan Andrés Crespo Naén Gustavo Navas Sanchez
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Colegio Profesional de Ingenieros

Técnicos en Informatica de Canarias

PROCEDIMIENTO P-COITIC-02
PROCEDIMIENTO DE SOLICITUD DE ALTA EN EL COITIC

10.

La Secretaria del COITIC recibe la solicitud de incorporacion al COITIC (modelo D-
COITIC-02-01) y registra la entrada con su fecha.

La Secretaria del COITIC revisara la exactitud de los datos del solicitante, comprobando
especialmente:

a. Que justifica mediante fotocopia compulsada la posesion de la titulacion
requerida para pertenecer al COITIC

b. Que presenta fotocopia del DNI o NIE.

Que los datos de contacto de la ficha de datos personales estan correctamente
cumplimentados.

d. Que los datos de la domiciliacion bancaria estan completos.

En caso de detectarse ausencia de algun dato obligatorio, la Secretaria pedira al
interesado que los complete utilizando el modelo D-COITIC-02-02 Carta reclamacién
documentos (dejara copia de este impreso junto a la solicitud de incorporacién).

Si la solicitud esta completa, Secretaria creara un expediente en el archivo "Solicitudes
de alta pendientes para JG" anadiendo a la solicitud aquellos otros datos, documentos o
comentarios que considere pertinentes.

La Secretaria avisara al Secretario de la JG para que incluya en el orden del dia de su
préxima reunion periédica el estudio, y en su caso la aprobacién, de nuevas solicitudes
de alta en el COITIC.

En la reunién de la JG se revisara el cumplimiento de requisitos de las solicitudes y se
aceptaran o denegaran. Los resultados se recogeran en un Acta listado de solicitudes
de inscripcion al COITIC (modelo D-COITIC-02-03).

En caso de faltar datos, la Secretaria enviara o entregara al Colegiado una carta de
reclamacion (modelo D-COITIC-02-02 Carta reclamacion documentos ), dejando copia
en el expediente de la solicitud, el cual lo archivara en la carpeta de "Solicitudes de alta
pendientes para JG"

En caso de denegacion se notificard este hecho al interesado (modelo D-COITIC-02-05
Notificacidon denegacién de incorporacion al COITIC) y se guardara copia en el
expediente. Las solicitudes denegadas se archivan en la carpeta “Solicitudes de alta en
el COITIC denegadas”.

A las solicitudes aceptadas se dara nuamero y pondra estado "Incorporado al COITIC".
La Secretaria preparara las cartas de notificacion (modelo D-COITIC-02-04) que enviara
a los interesados junto con un ejemplar de los Estatutos y el Reglamento Interno del
COITIC. El expediente de solicitud, junto con la copia de las notificaciones, las archivara
en la carpeta “Miembros del COITIC”.

La Secretaria dara de alta al nuevo miembro en la base de datos de miembros del
COITIC, y actualizara las listas de distribucion de correo de miembros del COITIC.

El Presidente y el Secretario del JG firmaran el acta de aprobacion (D-COITIC-02-03) y
se archivara junto a las otras actas.

Pagina 2 de 12



Sy oy Modelo D-COITIC-02-01
COITIG

Colegio Profesional de Ingenieros
A&  Técnicos en Informatica de Canarias

REQUSITOS OBLIGATORIOS PARA LA INSCRIPCION EN EL COITIC

Segun el articulo 12 de los Estatutos del COITIC, para la inscripcion en el COITIC es
obligatorio que el solicitante cumpla los siguientes requisitos generales:

a) Estar en posesion de la titulacion de:
i Ingeniero/a Técnico en Informdatica, o

ii. Diplomado/a en Informdtica, obtenida de conformidad con lo
dispuesto en los Reales Decretos 1459/1990, de 26 de octubre y
1954/1994, de 30 de septiembre

iil. O de cuadlguier otra fitulacién homologada por la autoridad
competente.

b) No estar sometido a expediente disciplinario, ni estar cumpliendo sancién de
cualguier orden que inhabilite para el ejercicio de la profesion, ni estar
sometido a suspensidon cautelar que produzca dicha inhabilitacion, bien sea en
cualquiera de los supuestos que prevé el régimen disciplinario de los Estatutos
del Colegio, bien de cualquier otro orden aplicable, salvo rehabilitacién de la
sancion o inhabilitacién.

SECRETARIA COITIC

Sede en Las Palmas de Gran Canaria Sede en Santa Cruz de Tenerife
Edif. Dep. de Informdtica y Escuela Téc. Sup. de Ingenieria Informdatica
matemadticas 35017 — Las Palmas 38271 - La Laguna

de Gran Canaria
Teléfono: 608712167

E-mail: info@caoitic.es http://www.coific.es
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SOLIITUD DE ALTA EN EL COITIC

ILMO. SR. DECANO DEL COITIC:

Nombre y Apellidos
DNI/NIF

Fecha de nacimiento

En posesion del Titulo de

Expedido por la Universidad de en mesy ano

Domicilio particular

C.P. Localidad y Provincia

Domicilio de contacto para el COITIC

C.P. Localidad y Provincia

E-mail para mensajes del COITIC

Teléfono movil para ser localizado por el COITIC

Teléfono fijo para ser localizado por el COITIC

Fax para envios del COITIC

SOLICITA gque, considerando que relne los requisitos sea admitido en el COITIC, para lo
qgue adjunta los siguientes documentos:

Fotocopia compulsada del Titulo Académico.
Fotocopia del DNI.
Ficha Personal.

Autorizacion de domiciliacién bancaria.

0O 0o 0 0 O

En , a de de

FIRMADO:

Este formulario consta de dos pdginas

SECRETARIA COITIC

Sede en Las Palmas de Gran Canaria Sede en Santa Cruz de Tenerife
Edif. Dep. de Informdtica y Escuela Téc. Sup. de Ingenieria Informdatica
matemadticas 35017 — Las Palmas 38271 - La Laguna

de Gran Canaria
Teléfono: 608712167

E-mail: info@caoitic.es http://www.coific.es
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Colegio Profesional de Ingenieros
Técnicos en Informatica de Canarias

DATOS PERSONALES  (*) Campo Obligatorio

Modelo D-COITIC-02-01

Primer Apellido (*)

Segundo Apellido (*)

Nombre (*)

NIF o NIE (*)

Nacionalidad

Lugar de Nacimiento

Fecha de Nacimiento

Domicilio (Calle/Avda./Plaza, NUmero, Piso) (*)

Municipio (*) C.P. (%)
Provincia (*) Pais (*)
Direccion Electrénica (*) Teléfono (¥) Teléfono

DATOS ACADEMICOS  (*) Campo Obligatorio

Titulo (Marcar lo que proceda) (*)

Universidad (Marcar lo gue proceda) (*)

O Diplomado en Informdtica

O Ingeniero Técnico en Informdtica de
Gestion

O Ingeniero Técnico en Informdtica de
Sistemas

O  Oftro (Indicar)

O ULPGC
O ULL

O UNED

O Ofra (Indicar)

Ano de Expedicion (*)

DATOS PROFESIONALES

(*) Campo Obligatorio

Situacion Laboral (*)

Sector (*)

Empresa

O Trabajando
O Desempleo

O Estudiondo

O Empresa publica
O Empresa privada

O Autébnomo

Actividad

Domicilio (Calle/Avda./Plaza, NUmero, Piso)

Municipio

C.P. (*)

Provincia

Pais

La informacién facilitada con este documento son datos confidenciales proporcionados por Vd, quien declara que son
ciertos bajo su responsabilidad y que admite que el Colegio los podrd comprobar y completar con los existentes en sus
archivos. Los datos se incorporardn a un fichero del colegio profesional de Ingenieros Técnicos en Informdtica de Canarias
(COITIC) que los tratard, de acuerdo con lo establecido en la Ley Orgdnica 15/1999 de Proteccién de Datos de Cardcter
Personal, para su gestién interna, envio de informacién o cualquier ofra accidén que considere de interés para su solicitud o
para el cumplimiento de los fines colegiales, pudiendo utilizar medios propios, contratados o fruto de colaboraciones con
terceros. Los derechos de acceso, rectificacion y cancelaciéon de datos reconocidos en la Ley, se ejercerdn en la sede

oficial del COITIC.

Sede en Las Palmas de Gran Canaria
Edif. Dep. de Informdtica y
matemdaticas 35017 - Las Palmas

SECRETARIA COITIC
Sede en Santa Cruz de Tenerife

Escuela Téc. Sup. de Ingenieria Informdtica
38271 - La Laguna

de Gran Canaria
Teléfono: 608712167

E-mail: info@coitic.es

http://www.coitic.es
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D /D¢
Direccion
Cdédigo Postal - Localidad

En ,a__ de de

Habiendo recibido en fecha , su solicitud de incorporacion al COITIC, y tras la
revision de su documentacion, le comunicamos que falta adjuntar los siguientes
documentos para poder framitar dicha solicitud:

O Formulario de solicitud de alta en el COITIC Modelo D-COITIC-02-01, de dos
hojas, cumplimentado en su totalidad.

Fotocopia compulsada del Titulo Académico.
Fotocopia del DNI.

Autorizacion de domiciliacién bancaria.

0O 0 0o 0 O

En el momento en el que lo recibamos continuaremos con su frdmite en la Junta de
Gobierno del COITIC

Atentamente,

D/D¢

Secretario/a de la Junta de Gobierno del COITIC del COITIC

SECRETARIA COITIC
Sede en Las Palmas de Gran Canaria Sede en Santa Cruz de Tenerife
Edif. Dep. de Informdtica y Escuela Téc. Sup. de Ingenieria Informdtica
matemdticas 35017 — Las Palmas 38271 - La Laguna

de Gran Canaria
Teléfono: 608712167

E-mail: info@coitic.es http://www.coitic.es
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Colegio Profesional de Ingenieros
Técnicos en Informatica de Canarias

ACTA DE LA JUNTA DE GOBIERNO DEL COITIC

Una vez revisados las solicitudes de inscripcidn como miembros del Colegio Profesional
de Ingenieros Técnicos en Informdatica de Canarias, la Junta de Gobierno del COITIC,

en su reunién del de de acuerda:
N° Solicitud |Nombre y apellidos Acuerdo
Admitida
Denegada
Lo que certifico a los efectos oportunos en ,a de de
D/D¢
de la Junta de Gobierno del COITIC
SECRETARIA COITIC
Sede en Las Palmas de Gran Canaria Sede en Santa Cruz de Tenerife
Edif. Dep. de Informdtica y Escuela Téc. Sup. de Ingenieria Informdatica
matematicas 35017 — Las Palmas 38271 - La Laguna

de Gran Canaria
Teléfono: 608712167

E-mail: info@caoitic.es http://www.coitic.es
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D /D
Direccién
Codigo Postal — Localidad

En , a de de

Estimado companero:

Es para nosotros una satisfaccion haber recibido su solicitud de inscripcion en el
Colegio Profesional de Ingenieros Técnicos en Informdtica de Canarias (COITIC). En
nombre de la Junta de Gobierno de COITIC le comunicamos que su solicitud ha sido
aprobada, con los siguientes datos:

Nombre y Apellidos:

NUmero de Colegiado:
Fecha de Alta:

Usuario:

Confrasena:

Le recordamos que, para permanecer informado acerca del COITIC, visite periddica-
mente nuestra Web: http://www.coitic.es

En nombre de la Junta de Gobierno de COITIC le damos la bienvenida a esta
organizacioén, con el deseo de que su permanencia sea larga y fructifera. Estamos
convencidos de que su incorporacion redundard en beneficio de la sociedad a la que
prestamos nuestros servicios, asi como en el prestigio del Colegio y de la profesion del
Ingeniero en Informdtica.

Reciba un cordial saludo,

D/D®
de la Junta de Gobierno del COITIC
SECRETARIA COITIC
Sede en Las Palmas de Gran Canaria Sede en Santa Cruz de Tenerife
Edif. Dep. de Informdtica y Escuela Téc. Sup. de Ingenieria Informatica
matematicas 35017 — Las Palmas 38271 - La Laguna

de Gran Canaria
Teléfono: 608712167

E-mail: info@caoitic.es http://www.coitic.es
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Modelo D-COITIC-02-05

D /D¢
Direccidn
Cdédigo Postal - Localidad

En , @ de de

Habiendo recibido en fecha su solicitud de incorporacién al COITIC, y fras
la revisidon de su documentacién en la reunién de la Junta de Gobierno del COITIC del
_/ / ___, sienfo comunicarle que su solicitud ha sido DENEGADA sobre la base
de los siguientes requisitos de los Estatutos del COITIC:

* No estar en posesién de la titulacion requerida (Art. 13.1)

« Por ser incompleta la documentacidn que acompana a la solicitud y haber
transcurrido el plazo de subsanacién de veinte dias desde la fecha de
requerimiento (Art. 13.2)

* Por estar sometido a expediente disciplinario, o estar cumpliendo sancién que
inhabilita para el ejercicio de la profesién, o estar sometido a suspensidn cautelar
gue produce dicha inhabilitacién (Art. 13.3)

En el caso de no estar conforme, puede recurrir esta resolucién presentando por
escrito sus alegaciones ante esta Junta de Gobierno.

Atentamente,

D/D¢

de la Junta de Gobierno del COITIC del COITIC

SECRETARIA COITIC
Sede en Las Palmas de Gran Canaria Sede en Santa Cruz de Tenerife
Edif. Dep. de Informdtica y Escuela Téc. Sup. de Ingenieria Informd&tica
matemdticas 35017 — Las Palmas 38271 - La Laguna
de Gran Canaria
Teléfono: 608712167

E-mail: info@coitic.es http://www.coitic.es
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DOMICILIACION BANCARIA

FECHA

Modelo D-COITIC-02-06

Att. Sr./Sra. Directo/ar del banco/caja de ahorros,

Con la fecha indicada he dado instrucciones al Colegio Profesional de Ingenieros
Técnicos en Informdtica de Canarias, CIF Q3500386B, para que pasen al cobro los

recibos a mi cuenta en su Entidad.

DATOS BANCARIOS (*) Campo Obligatorio

Entidad

Domicilio (Calle/Avda./Plaza, NUmero, Piso)

C.P.

Municipio

Provincia

Titular de la cuenta (*)

N.LF. ()

Cod. Banco/Caja (*) | Sucursal (*) D.C. (¥

N° Cuenta (*)

En a de

de

FIRMADO:

La informaciéon facilitada con este documento son datos confidenciales proporcionados por Vd, quien declara que son
ciertos bajo su responsabilidad y que admite que el Colegio los podrd comprobar y completar con los existentes en sus
archivos. Los datos se incorporardn a un fichero del colegio profesional de Ingenieros Técnicos en Informética de Canarias
(COITIC) que los tratard, de acuerdo con lo establecido en la Ley Orgdnica 15/1999 de Proteccion de Datos de Cardcter
Personal, para su gestién interna, envio de informacién o cualquier ofra accidén que considere de interés para su solicitud o
para el cumplimiento de los fines colegiales, pudiendo utilizar medios propios, contratados o fruto de colaboraciones con
terceros. Los derechos de acceso, rectificacion y cancelaciéon de datos reconocidos en la Ley, se ejercerdn en la sede

oficial del COITIC.

SECRETARIA COITIC

Sede en Las Palmas de Gran Canaria
Edif. Dep. de Informdtica y
matemdticas 35017 - Las Palmas

de Gran Canaria

Teléfono: 608712167

E-mail: info@coitic.es

Sede en Santa Cruz de Tenerife

Escuela Téc. Sup. de Ingenieria Informdatica

38271 - La Laguna

http://www.coific.es
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AUTORIZACION A LA CESION DE DATOS AL COITIC

FECHA

Att. Sr./Sra. Presidente de All-Canarias/AITECI-Canarias,

Nombre y Apellidos
DNI/NIF

Socio

O AITECI-Canarias N°

o All-Canarias Ne°

Con la fecha indicada le autorizo la cesidn de mis datos y la documentacion de
cardcter personal que obran en su poder al Colegio Profesional de Ingenieros Técnicos
en Informdtica de Canarias, CIF Q3500386B, con la finalidad de realizar el proceso de
inscripcién en el Colegio.

En a de de

FIRMADO:

La informacién facilitada con este documento son datos confidenciales proporcionados por Vd, quien declara que son
ciertos bajo su responsabilidad y que admite que el Colegio los podrd comprobar y completar con los existentes en sus
archivos. Los datos se incorporardn a un fichero del colegio profesional de Ingenieros Técnicos en Informdtica de Canarias
(COITIC) que los tratard, de acuerdo con lo establecido en la Ley Orgdnica 15/1999 de Protecciéon de Datos de Cardcter
Personal, para su gestion interna, envio de informacién o cualquier ofra accidén que considere de interés para su solicitud o
para el cumplimiento de los fines colegiales, pudiendo utilizar medios propios, contratados o fruto de colaboraciones con
terceros. Los derechos de acceso, rectificacion y cancelacion de datos reconocidos en la Ley, se ejercerdn en la sede
oficial del COITIC.

SECRETARIA COITIC
Sede en Las Palmas de Gran Canaria Sede en Santa Cruz de Tenerife
Edif. Dep. de Informdtica y Escuela Téc. Sup. de Ingenieria Informdatica
matemadticas 35017 — Las Palmas 38271 - La Laguna

de Gran Canaria
Teléfono: 608712167

E-mail: info@caoitic.es http://www.coific.es
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Colegio Profesional de Ingenieros

DATOS PERSONALES (*) Campo Obligatorio

Técnicos en Informatica de Canarias

Modelo D-COITIC-02-08

Primer Apellido (*)

Segundo Apellido (*)

Nombre (*)

NIF o NIE (*) Nacionalidad

Lugar de Nacimiento

Fecha de Nacimiento

Domicilio (Calle/Avda./Plaza, NUmero, Piso) (*)

Municipio (*) C.P. (%)
Provincia (*) Pais (*)
Direccidn Electrénica (*) Teléfono (¥) Teléfono

DATOS ACADEMICOS

(*) Campo Obligatorio

Titulo (Marcar lo gue proceda) (¥)

Universidad (Marcar lo gue proceda) (*)

O Diplomado en Informdtica

O Ingeniero Técnico en Informdtica de
Gestidn

O Ingeniero Técnico en Informdtica de

Sistemas

O ULPGC

O ULL

O UNED

0O Ofra (Indicar)

O Oftro (Indicar)

Ano de Expedicion (*)

DATOS PROFESIONALES

(*) Campo Obligatorio

Situacion Laboral (¥)

Sector (*)

Empresa

O Trabajando
0O Desempleo

O Estudiondo

O Empresa publica
O Empresa privada

O Autébnomo

Actividad

Domicilio (Calle/Avda./Plaza, NUmero, Piso)

Municipio

CP. ()

Provincia

Pais

La informacién facilitada con este documento son datos confidenciales proporcionados por Vd, quien declara que son
ciertos bajo su responsabilidad y que admite que el Colegio los podrd comprobar y completar con los existentes en sus
archivos. Los datos se incorporardn a un fichero del colegio profesional de Ingenieros Técnicos en Informdtica de Canarias
(COITIC) que los tratard, de acuerdo con lo establecido en la Ley Orgdnica 15/1999 de Protecciéon de Datos de Cardcter
Personal, para su gestién intera, envio de informacién o cualquier otra accién que considere de interés para su solicitud o
para el cumplimiento de los fines colegiales, pudiendo utilizar medios propios, contratados o fruto de colaboraciones con
terceros. Los derechos de acceso, rectificacion y cancelacion de datos reconocidos en la Ley, se ejercerdn en la sede

oficial del COITIC.

Sede en Las Palmas de Gran Canaria
Edif. Dep. de Informdtica y
matemdticas 35017 - Las Palmas

SECRETARIA COITIC

Sede en Santa Cruz de Tenerife

Escuela Téc. Sup. de Ingenieria Informdatica
38271 - La Laguna

de Gran Canaria
Teléfono: 608712167

E-mail: info@coitic.es

http://www.coific.es
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